HAMME

Administratief medewerker ouderenvoorziening WZC
Meulenbroek

Lokaal bestuur Hamme werft aan:

Administratief medewerker ouderenvoorziening WZC Meulenbroek

C1-C3 | voltijds | contract onbepaalde duur | wervingsreserve 2 jaar

In deze rol ben je verantwoordelijk voor diverse administratieve taken en draag je bij aan een soepele en efficiénte
werking van onze organisatie. Je werkt daarbij nauw samen met het HR-team en volgt mee het personeelsbeheer op.
Je bent een belangrijke schakel binnen ons team en zorgt ervoor dat de personeelsadministratie vliot verloopt.

Is administratie jouw passie en ben je van nature punctueel en nauwgezet, dan is deze vacature echt iets voor joul!
Wat verwachten wij van jou?

Diploma secundair onderwijs of daarmee gelijkgesteld onderwijs

Politieke en burgerlijke rechten genieten

Geen vermeldingen op het strafregister (model 1) die strijdig zijn met de eisen van de functie
Slagen in een aanwervingsprocedure

Wat hebben wij jou te bieden?

Contract van onbepaalde duur met interessante verloning
Over te nemen anciénniteit (indien relevant)
Maaltijdcheques ter waarde van € 8,00

Fietsvergoeding ter waarde van € 0,35/km

Gratis hospitalisatieverzekering

Mogelijkheid tot fietslease

Praktisch verloop?

e Vrijblijvende rondleiding in WZC Meulenbroek op 15/07/2024
e Schriftelijke proef
e Mondelinge proef

Hoe solliciteren?

Solliciteer via https://www.jobsolutions.be/register/20806-48 of stuur jouw kandidatuur naar vacatures@hamme.be

en doe dit uiterlijk 22 juli 2024. Later ingekomen kandidaturen worden niet aanvaard.
Jouw kandidatuur dient te bestaan uit (te bezorgen in PDF Formaat):

een motivatiebrief (vermeld duidelijk de functie waarvoor je solliciteert)

een CV

een kopie van jouw diploma

een uittreksel uit het strafregister (model 1) niet ouder dan 3 maanden op 22 juli 2024

Ontbrekende documenten moeten ten laatste op het moment van de selectieproeven worden voorgelegd.
Als ontvangstbevestiging van jouw kandidatuur krijg je binnen de week een melding via mail. Heb je een week na het

versturen van jouw mail nog geen ontvangstbevestiging gekregen? Dan is er vast iets misgelopen. Laat het ons dan
weten op het nummer 052 47 55 28.

Toon op kaart _

Contact

Team personeel

AC Nieuwstraat
Nieuwstraat 11
9220 Hamme


https://www.hamme.be/
https://www.jobsolutions.be/register/20806-48
mailto:vacatures@hamme.be
https://www.hamme.be/#geoMap-Geoinformatie6684c55b962b617199773076151
https://www.hamme.be/team-personeel

!\‘ 052 47 5528
E personeel@hamme.be

@ Vandaag open van 09:00 tot 12:00 (enkel op afspraak), van 13:30 tot 16:30 (enkel op afspraak)
Morgen open van 09:00 tot 12:00 (enkel op afspraak)

Alle informatie

WZC - Directie

9 Woonzorgcentrum Meulenbroek
Marktplein 23
9220 Hamme

‘. 052339200
B receptiewzc@hamme.be
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